Stiedisko volného ¢asu Lysa nad Labem, prispévkova organizace

Informacni memorandum

kategorie zpracovavanych osobnich udaji

SVC provadi dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 zpracovavani osobnich tidajt, které spravci uklada zvlastni zakon nebo je

zpracovavani potfebné k uplatnéni prav a povinnosti vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho ptedpisu.

1. Obecné nafizeni
Obecné naiizeni na ochranu osobnich udajii neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. SVC je

povinno se timto natizenim fidit. Cilem je hajit prava ucastniki zdjmového vzdélavani (ZV) a jejich zakonnych zastupct proti neopravnénému zachazeni s

jejich daty a osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

2. Davody zpracovani osobnich udajl
Osobni udaje se mohou zpracovavat pouze:

* na zakladé pravniho piedpisu nebo
* na zakladé souhlasu ucastnikti ZV nebo zakonnych zastupcti ucastnikii ZV.

2.1 Osobni udaje zpracovavané na zakladé Skolského zdkona

* Skolni matrika — IS domecek

» prihlasky do pravidelné a prilezitostné ¢innosti déti, zakd, studenti a dospélych k zajmovému vzdélavani - doklady o pritbéhu vzdelavani a jeho ukoncovani
* deniky ZV

* zaznamy z pedagogickych rad,

* kniha Grazi a zdznamy o urazech ucastnikli ZV, poptipadée lékaiské posudky.



2.2 Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zakon(

* podnéty pro jednani OSPOD, piestupkové komise

* podklady ucastnikti pro vysSetfeni v PPP

* hlaseni trestnych ¢inti, neomluvena absence

- udaje o zdravotni zpUsobilosti ditéte nebo zaka na zotavovacich akcich.

2.3 Osobni udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu

* seznamy Ucastnikl ZV na pravidelnych a pfilezitostnych akcich

* seznamy Ucastnikl ZV na soutézich a olympiadach,

* fotografie a videozaznamy za icelem propagace ¢i zvyseni zajmu ucastnikil o zdjmové vzdélavani
- zvefejnéni vytvarnych a obdobnych dél zakt na vystavach a prehlidkach

2.4 Osobni udaje zpracovavané na zakladé opravnéného zajmu
* jména osob, které budou odvadét dité€ z pravidelné a prilezitostné aktivity
- zaznamy z kamerového systému potizované za ucelem bezpecnosti ucastnikti ZV a ochrany jejich majetku

3. Podepsani informovaného souhlasu
Pedagogicti pracovnici predaji zakonnym zastupciim informované souhlasy, kde svym podpisem potvrdi souhlas/nesouhlas s poskytovani nékterych osobnich

tdajii.

4. Prava zaku a zdkonnych zastupcl
Prévo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich udaji. Tim se rozumi pravo na urcité informace o zpracovani jeho osobnich tidajt.

Prévo na opravu neptesnych osobnich tdajt, které se ho tykaji.

Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zakonného zpracovani udaju, napiiklad Skolni matriky.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajt. Toto pravo se netyka zakonného zpracovani udaji, naptiklad skolni matriky.
Z4dost subjektu udaji vyfizuje Spravce bez zbyteéného odkladu, nejpozdgji do 1 mésice, ve vyjimeénych ptipadech do 2 mésici.
Informace poskytnuté ti¢astnikiim ZV a zakonnym zastupcim ucastniki ZV se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v ptipadé, kdy jsou zadosti podané subjektem

udaju zjevné nedlivodné nebo nepiiméiené, zejména protoze se opakuji, mize feditel rozhodnout o uloZeni piiméfeného poplatku, nebo odmitnout Zadosti



vyhovét. Zjevnou nedivodnost doklada spravce. V takovém ptipadé se vyse poplatku tidi sazebnikem uhrad za poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999

Sb., o svobodném ptistupu k informacim.

5. Zabezpeceni osobnich udajl
SVC ma vytvoreny systém pro zabezpedeni ochrany osobnich tdaj:

* ulozeni dokumentii podle spisového a skartaé¢niho tadu,

* nove vytvorena funkce povéience pro ochranu osobnich udajt (Data Protection Officer), ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udajt,
+ osobni odpovédnost osob, které vedou Skolni matriku — IS domecek

* shromazd’ovani pouze nezbytnych osobni udaje (naptiklad seznam ucastnikti ZV)

* jiz nepotfebné udaje skartovat

» zachovavat mlCenlivost o tidajich

* neposkytovat idaje osobdm mimo vychovné vzdélavaci proces

* Vnitini fad obsahuje pravidla o ochrané osobnosti

* stanoven ucel a zplsob provozovani kamerového systému

* ochrana osobnich udaji pii praci s IT technikou

6. Povérenec pro ochranu osobnich udajl

Povétenec pro ochranu osobnich udaji musi byt dostupny a k dispozici i tcastnikim ZV a zakonnym zastupctim ucastniki ZV. Ve spolupraci s vedenim
Skolského zatizeni vyftizuje zadosti o informace od ucastnikli ZV a zdkonnych zastupct ucastnikti ZV vcetné oprav osobnich udajli, vymazu osobnich udajd,
vznaseni namitek proti zpracovani osobnich udaji.

Povéfenec: Ing. Roman Smid, MBA, tel: +420227 031 495, email: roman.smid@moore-czech.cz



Kategorie osobnich

Kategorie

Doba uchovz’mil

ID Ukel zpracovani Gdajé subjektu idaji Kategorie pFijemci
1. Povinnost sprivce OU vyplyvajici ze zikona |+ adresnia zaméstnanci spravce osobnich udaj, Dle platného
(uzavirani pracovnich smluv, dohod o hmotné identifikacni udaje %dravotni pojistovny, skarta¢niho
odpovédnosti, zpracovani platl, zdanéni, odvody | udaje o jiné osobé Ceska sprava socialniho fadu.
socidlniho a zdravotniho pojisténi, roéni zuétovani zabezpeceni
dané, ELDP, statistické ucely, cerpani z FKSP, povinné
preventivni 1ékai'ské prohlidky, evidence pracovnich
urazt apod.) Upraveno nasledujicimi zakony:
Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace
Zakon ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti
Zakon 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
Zakon €. 251/2005 Sb., o inspekci prace
Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmi
Zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni
zabezpeCeni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti
Zakon ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné
zdravotni pojisténi
2. Evidence uchazeéi o zaméstnani e adresni a identifikacni| uchaze¢ o spravce osobnich udaja Dle platného
daje zaméstnani skartacniho
fadu.
3. Dokumentace déti * adresni a déti, mladez, spravce osobnich udaj, Dle platného
a) prihlasky do zajmovych ttvari, na tabory a identifika¢ni udaje | dospéli Ustav pro informace ve skartaéniho
vicedenni akce vzdélavani, Spréva radu.

c) udaje o zdravotnim stavu, Iékai'ské posudky

d) Skolni matrika vedena na zaklad¢ § 28, zakona
¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stiednim,
vys$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
ve znéni pozdéjsich predpist

» zvlastni kategorie
osobnich udaju

* popisné udaje

* udaje o jiné osob¢

socialniho zabezpeceni




Kniha tirazua a Zaznamy o urazu dle zakoni: Zakon |identifika¢ni udaje déti, mladez, spravce osobnich udajd, Dle platného
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, dospéli, rodiCe - zakonni zastupci | skartacniho
vys§§im odborném a jiném vzdélavani zaméstnanci déti, fadu.
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist Zakon stanovené organy a
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace instituce (dle okolnosti -

Policie CR, pojistovna,

ziizovatel, zdravotni

pojistovna, inspektorat

Ceské $kolni inspekce,

oblastni inspektorat prace)
Projekty — evidence ¢lenti realiza¢nich tymu a dle nastaveni povinnych | zaméstnanci, spravce osobnich udaj, Dle pozadavku
podpotenych osob v souladu s Nafizenim Evropského | monitorovacich podpotené osoby | fidici organ projektu fidiciho organu
Parlamentu a Rady ¢. 1303/2013 indikatord fidicim

organem
Dokladace a propagace aktivit e adresnia Déti, mladez, Dle doby
V souladu se Souhlasem od subjektu/zakonného 1dent1ﬁlfaéf1i udaje Vefc{nOSt’ . uvedené na
Zéstupce. . zvukorvyrzaznam zaméstnanci §9uhlase
obrazovy zaznam Cidle
skarta¢niho
planu

Zajisténi fyzické bezpecCnosti, ochrana zdravi a

majetku déti i SVC (vnéjsi i vnitini prostory), provoz

Opravnény zajem
SVC shromazduje a

zpracovava osobni Udaje
v rozsahu — popisné udaje v ramci video zaznamu, a to

prostfednictvim kamerovych systémt se zaznamem.

e obrazovy zaznam

Déti, zakonni
zastupci,
zaméstnanci,
vetejnost

Organy ¢inné v trestnim
fizeni, pojistovny

Dle skarta¢niho
planu.

V Lysé n. Labem dne 1. 9. 2023

reditel




	1. Obecné nařízení
	2. Důvody zpracování osobních údajů
	2.1 Osobní údaje zpracovávané na základě školského zákona
	2.2 Osobní údaje zpracovávané podle zvláštních zákonů
	2.3 Osobní údaje zpracovávané na základě informovaného souhlasu
	2.4 Osobní údaje zpracovávané na základě oprávněného zájmu

	3. Podepsání informovaného souhlasu
	4. Práva žáků a zákonných zástupců
	5. Zabezpečení osobních údajů
	6. Pověřenec pro ochranu osobních údajů
	Pověřenec: Ing. Roman Šmíd, MBA, tel: +420227 031 495, email: roman.smid@moore-czech.cz


