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Vnitini Fad Stiediska volného ¢asu Lysa nad Labem, p.o.

Vypracoval: Megr. Pavel Dobes
Schvalil: Mgr. Pavel Dobes
Cislo jednaci: SVC/0015/2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01. 09.2023
Smérnice nabyva t¢innosti ode dne: 01. 09. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvoti
soucast tohoto predpisu.

Uvodni ustanoveni a pusobnost

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydava
teditel Stfediska volného ¢asu Lysa nad Labem, p.o., jako statutarni organ Skolského zatizeni,
tento vnitini fad. Pravidla stanovend v tomto vnitfnim fadu se dodrzuji v budové
a na pozemcich Stediska volného ¢asu Lysa nad Labem, p.o. Pii jakékoliv formé zdjmového
vzdélavani, kterd se kond mimo budovu a pozemky Stiediska volného Casu Lysa nad Labem,
p.o., se Ucastnici fidi timto vnitinim fadem, dohodami nebo smlouvami a smérnicemi

organizace, kde aktivita probiha.

1. Obsah Vnitiniho Fadu Strediska volného ¢asu Lysa nad Labem, p.o.

1. Zakladni identifikac¢ni udaje

2. Prava a povinnosti ucastniki zdjmového vzdélavani a jejich zdkonnych zéastupch
ve Stiedisku volného ¢asu Lysa nad Labem, p.o., (dale jen SVC), a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci SVC

3. Evidence ti¢astnikil zajmového vzdélavani v SVC

4. Uplata za zajmové vzdélavani v SVC
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2. Zakladni identifika¢ni idaje

Stiedisko volného Casu Lysa nad Labem, p.o. je Skolské zatizeni zfizované méstem Lysa nad
Labem. Pfedmét jeho Cinnosti je dan zakonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale $kolsky zakon), vyhlaskou MSMT
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani a dal§imi pravnimi pfedpisy v platném znéni.

Nazev organizace: Stfedisko volného ¢asu Lysa nad Labem, p.o.

Adresa: Husovo namésti 23/1, 28922 Lysa nad Labem

IC: 19408137

Ztizovatel: Stfedocesky kraj

Kontakty:

Telefon feditel SVC: +420 736 691 517

Datova schranka: k7vjv5n

E-mail: info@svclysa.cz

Web: www.svclysa.cz

3. Prava a povinnosti tucastnikii zijmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupci
v SVC a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

a zaméstnanci SVC

3.1 Prava a povinnosti G¢astnikl zajmového vzdélavani Ucastnikem zajmového vzdélavani
se rozumi dit€, zak, student, pedagogicky pracovnik, popiipad¢ i dalsi osoby, které prosly
zapisem nebo evidenci a maji zaplacenou uplatu, a dale pak osoby ucastnici se vSech forem
zajmového vzdélavani a $kolskych sluzeb, které SVC poskytuje. V piipads, Ze dojde
ke zruseni dané hodiny vybraného krouzku ze strany lektora a hodina nebude nikym
zastoupena, maji Gcastnici zdjmového vzdélavani pravo na nihradni hodinu. Lektor je tedy
povinen nabidnout nahradni hodinu/lekci. Pokud se ucastnik zdjmového vzdélavani
nedostavi na hodinu/lekci z divodu nemoci, 1€kate ¢i jinych aktivit, nemé pravo na nahradni

hodinu ze strany lektora.
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3.1.2 Ucastnik zajmového vzdélavani mé pravo:
a) na zajmové vzdélavani a Skolské sluzby dle Skolského zakona
b) byt informovan o priabéhu svého vzdélavani u vedouciho zajmového utvaru, vedouciho
oddgleni, feditele SVC
¢) na informace v zdleZitostech tykajicich se zajmového vzdélavani u vedouciho zdjmového
Gtvaru, vedouciho oddélent, feditele SVC
d) na svobodnou volbu Skolského zatfizeni a formu zajmového vzdélavani
e) informace o Skolském zafizeni dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim
f) vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti zdjmového vzdélavani
ucastnika
g) na vystoupeni z jakékoliv formy zajmového vzdélavani
h) na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nésili, na svobodu mysleni, projevu,
shromazd'ovani, néabozenstvi, odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych

podminek

3.1.3 Ucastnik zajmového vzdélavani ma povinnost:

a) dodrzovat vnitini fad Skolského zatizeni, predpisy a pokyny Skolského zatfizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, pfedpisy pozarni ochrany a pravni piedpisy souvisejici se zajmovym
vzdélavanim

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli a zaméstnanct Skolského zafizeni vydané
v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitfnim fadem

c) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotniho stavu a dalSich skutecnostech, které
by mohly mit vliv na pritb¢h zdjmového vzdelavani

d) fadné€ se zacastnovat vybrané formy zdjmového vzdélavani, zvlasté té, kterd je vazana
na pocet ucastnikti, a pravidelné ¢innosti dle rozvrhu

e) sdélit pfedem svou nepiitomnost ve formé zdjmového vzdélavani, ktera je vazana na pocet
ucastniki a pravidelné Cinnosti (napt. krouzky, pobytové a piiméstské tabory, kurzy...)
f) sdélit pisemné, e-mailem, telefonicky nebo tistné pedagogiim SVC rozhodnuti o vystoupeni
z vybrané formy zajmového vzdélavani, zvlasté té, kterd je vdzana na pocet ucastnikl
g) chovat se slusné k pedagoglim, zaméstnanclim, navstévnikim a ostatnim ucastnikiim

zajmového vzdelavani
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h) chovat se tak, aby neohrozil svoje zdravi, ani zdravi jinych osob
ch) hradit uplatu, storno poplatky ¢i jiné poplatky za poskytované zajmové vzdélavani
do uréeného terminu
i) chodit na krouzky SVC vhodné obleden a obut vzhledem k vybrané formé zajmového
vzdelavani a Cisté upraven
j) neprodleng hlasit uraz nebo vznik $kody pedagogovi nebo zaméstnanci SVC
k) nenosit do Skolského zafizeni cenné predméty a predméty, které nesouvisi se zajmovym

vzdélavanim

3.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupct nezletilého ucastnika vSech forem zajmového
vzdelavani

3.2.1 Zakonny zastupce nezletilého Uc€astnika vSech forem zdjmového vzdélavani ma pravo
na:

a) svobodnou volbu Skolského zatizeni a formu zdjmového vzdélavani pro svého nezletilého
ucastnika

b) informace o pribcéhu zajmového vzdélavani nezletilého ucastnika

¢) informace o Skolském zafizeni dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim

d) vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti zajmového vzdélavani
nezletilého Gcastnika.

3.2.2 Zaikonny zastupce nezletilého ucCastnika vSech forem zdjmového vzdélavani
ma povinnost:

a) dodrzovat vnitini ¥ad SVC a zdsady BOZP (Bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci) a PO
(Pozarni ochrany)

b) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotniho stavu a dalSich skuteCnostech svého
nezletilého ucastnika, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani
¢) sdelit predem nepfitomnost svého nezletilého i¢astnika ve formé zdjmového vzdélavani
zavislé na poctu Gcastnikil a pravidelné ¢innosti (napi. krouzky, pobytové a priméstské tabory,
kurzy...)

f) sdélit pisemné, e-mailem, telefonicky nebo tistné pedagogiim SVC rozhodnuti o vystoupeni
nezletilého ucastnika z vybrané formy zajmového vzdélavani, zvlaste¢ té, kterd je vadzana

na pocet ucastnika
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g) na vyzvani feditele Skolského zafizeni se osobné zcastiiovat projedndvani zavaznych
otazek tykajicich se zdjmového vzdelavani svého nezletilého ti¢astnika
h) uhradit poplatky za poskytnuté zdjmové vzdélavani v danych terminech dle urenych
pravidel
i) v piipadé urazu Gicastnika, ktery se stal pii u¢asti v zdjmovém vzdélavani SVC, je zakonny
zastupce povinen pisemné nebo e-mailem, ohlasit naslednou neptitomnost ditéte ve Skolni

vyuce jeho kmenové Skoly, kterd vznikla nasledkem tohoto urazu

3.3 Pravidla vzajemnych vztahii ucastnikii zajmového vzdélavani, jejich zakonnych zéastupct
s pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci SVC

3.3.1 Pravidla vzdjemnych vztahli mezi ucastniky zajmového vzdélani, jejich zakonnych
zastupct s pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci SVC se fidi zakladnimi lidskymi

pravidly sluSného chovani a vzajemného respektu a pravnimi piedpisy v platném znéni.
4. Evidence ucastnikii zajjmového vzdélavani v SVC

Evidence u¢astnikii zjmového vzdélavani v SVC ma elektronickou a pisemnou podobu.
Utastnici zajmového vzdélavani poskytovaného SVC jsou dle formy zdjmového vzdélavani
zapisovani do systému SVC v elektronické podobé a jsou povinni vyplnit piihlasku
v papirové nebo online podobé¢ dle stanovenych pravidel. Tato pravidla jsou pro riizné formy
zajmového vzdélavani rizna. Utastnici pravidelné cCinnosti, krouzku, taborové cinnosti,
pfiméstskych taborti jsou povinni poskytnout tyto udaje: jméno, piijmeni, rodné ¢islo,
popiipadé¢ datum narozeni, nebylo-li rodné ¢islo ucastnikovi piidéleno, statni obcanstvi
a misto trvalého pobytu, poptipadé misto pobytu na tizemi CR podle druhu pobytu cizince,
udaje o zdravotni zptisobilosti, které by mohly mit vliv na navstévovanou formu zajmového
vzdélavani, oznaceni $koly, v niz se Gcastnik vzdélava, jméno, piijmeni, adresu a telefonické
spojeni zékonného zastupce ucastnika. Jsou povinni projit elektronickou evidenci a vyplnit
piihlasku v papirové formé nebo online. Udastnici piileZitostnych akci jsou povinni projit
predepsanou evidenci na piislusné akci. Ucastnici osvétové &innosti jsou povinni projit
predepsanou evidenci. Ugastnici individualni ¢innosti, piehlidek a soutézi jsou povinni projit
predepsanou evidenci. Ucastnici spontanni ¢innosti nejsou povinni projit registraci

ani vypliovat pfihlasku. VySe uvedené tidaje jsou Ucastnici povinni poskytnout pii zapisu
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nebo v pribéhu Skolntho roku do stanoveného terminu. Terminy a zplsoby
evidence jsou uvedené v nabidce, propagacnich materialech a piihlaskach na tu kterou formu
zdyjmového vzdélavani. Neposkytnuti udaji ¢i nevyplnéni piihlaSky do uréeného terminu
je povazovano za ukonCeni UcCasti ucastnika v dané formé zijmového vzdélavani.
Poskytnuté udaje a pofizend fotodokumentace ucastniki pfi zajmovém vzdélavani
jsou pouzivany vyhradn& pro vnitini potfeby evidence SVC, pro pouziti v prostiedi SVC
¢1 vyhlaSovani a zvetejiiovani vysledkii soutézi a prehlidek (letaky, nabidky, webové stranky,

média...), stejn¢ jako vytvofend autorska dila ucastniki zdjmového vzdélavani.
5. Uplata za zajmové vzdélavani

Uplata &i jiné poplatky jsou uréeny smérnici nebo feditelem dle piislugnych pravnich piedpist
a finanénich kalkulaci, konkrétni &astky jsou uvedeny v nabidce ¢&innosti. Uplatu
za pravidelnou ¢&innost je nutné uhradit online nebo pfevodem na bankovni uéet SVC,
dle pokynti uvedenych v ptihlasce, zpravidla do konce mésice zati daného skolniho roku.
Uplata se hradi pololetné nebo za cely $kolni rok dle ville u¢astnika nebo zakonného zéastupce.
SVC garantuje realizaci 30 lekci za $kolni rok. Podet garantovanych lekci se miize lisit, pokud
¢asové obdobi trvani zajmového ttvaru je stanoveno odlisné od bézného zahéjeni a ukonceni
konani krouzkt, anebo probiha v jiném nez pravidelném rezimu 1x tydné.

Uplatu je mozné na zékladé pisemné podané a kladng vyfizené zadosti z vaznych davodi
feditelem SVC snizit nebo odpustit. Pii nastupu do zajmového vzdélavani béhem $kolniho
roku se individudlné uplata snizuje pomérnou ¢asti za kazdy zapocaty mésic. Platbu za druhé
pololeti je nutné provést do konce mésice Uinora ptisluSného Skolni roku nebo pfevodem
na bankovni uget SVC, dle pokynii uvedenych v piihlasce.

Pti ukonceni zajmového vzdelavani z vile ucastnika v prubéhu prvniho pololeti se na zakladé
pisemné zadosti vraci uhrazend platba za druhé pololeti. Pti ukonceni zajmového vzdélavani
z vile ucastnika v pribehu druhého pololeti se uhrazena platba nevraci.

Uplata za jiné formy zajmového vzdélavani se ¥idi pravidly, vypsanymi v nabidce,

na propagacnich materialech a ptihlaskach na urcitou formu zajmového vzdélavani.
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6. Zavérefna ustanoveni

Touto smérnici jsou povinni se fidit v ramci svych pracovnich povinnosti v§ichni zaméstnanci
a rovné¢z dalsi osoby, které jsou k organizaci v obdobném pravnim vztahu (zaméstnanci
pracujici formou dohody o praci konané mimo pracovni pomér, osoby spolupracujici

na zéklad¢ smlouvy apod.).

Zptesnéni obsahu této smérnice pro jednotlivé vybrané oblasti mohou upravovat vydané

ptislusné pokyny.

Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 01. 09. 2023

V Lysé nad Labem dne 01. 09. 2023

Mgr Digitélné

podepsal Mgr.
Pavel Dobes

Pavel Datum:
v 2023.09.25
Dobes  ioouss o200
Mgr. Pavel Dobes
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	3. Práva a povinnosti účastníků zájmového vzdělávání a jejich zákonných zástupců v SVČ a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky a zaměstnanci SVČ
	3.1 Práva a povinnosti účastníků zájmového vzdělávání Účastníkem zájmového vzdělávání se rozumí dítě, žák, student, pedagogický pracovník, popřípadě i další osoby, které prošly zápisem nebo evidencí a mají zaplacenou úplatu, a dále pak osoby účastnící se všech forem zájmového vzdělávání a školských služeb, které SVČ poskytuje. V případě, že dojde ke zrušení dané hodiny vybraného kroužku ze strany lektora a hodina nebude nikým zastoupena, mají účastníci zájmového vzdělávání právo na náhradní hodinu. Lektor je tedy povinen nabídnout náhradní hodinu/lekci. Pokud se účastník zájmového vzdělávání nedostaví na hodinu/lekci z důvodu nemoci, lékaře či jiných aktivit, nemá právo na náhradní hodinu ze strany lektora.
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